5163

TASINIR MAL YONETMELIGI

Bakanlar Kurulu Kararinin Tarihi : 28/12/2006 No : 2006/11545
Dayandigi Kanunun Tarihi :10/12/2003 No : 5018
Yayimlandig1 R.Gazetenin Tarihi : 18/1/2007 No : 26407

Yayimlandig: Diisturun Tertibi 5 Cilt: 46 S:

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yo6netmeligin amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait taginir
mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi, merkez ve tagrada taginir yonetim sorumlulariyla
bunlar adina goérev yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda tasinirlarin bedelsiz devrine iligkin esas ve
usulleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve bunlara ait taginir mallar1 kapsar.

(2) Tiirk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Giivenlik Komutanligi dahil), Milli Istihbarat
Teskilati ve Emniyet Genel Midiirligiiniin savunma ve giivenlik amagh taginir mallarinin kayda alinmasi ile bunlarin
yonetim ve denetiminde 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri iiretim yerlerinde kullanilan ilk madde
ve malzemeler ile yar1 mamul ve mamul maddeler hakkinda bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar hakkinda kendi
diizenleyici islemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir islemin sonuglanmasina veya bir kararin verilmesine kadar
muhafaza edilmek iizere alinan emanet taginir mallar hakkinda 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44
tincii maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;



a) Ambar: Kamu idarelerine ait tagmnirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade edildiginde muhafaza
edildigi yeri,

b) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

¢) Dayanikli tasmirlar: Tasmir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen makine ve cihazlar ile tasitlar ve
demirbaslari,

Sayfa 1



5164

¢) Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin uzun siire kullanilabilen
ve kullanilmakla yok olmayan, ¢esitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (B) bolimii 255 hesap detayinda yer alan
taginirlari,

d) Harcama birimi: Kamu idaresi biitgesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan merkez birimi ile
6denek gonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dist birimi,

e) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisini,

f) Hurda: Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle alinis amaglari
dogrultusunda kullanilmas1 imkan: kalmayan veya tamiri miimkiin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan taginirlar ile tiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve artik
pargalart,

g) Kanun: 5018 sayili1 Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununu,

§) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinin (B) bdliimii 253 hesap detayinda yer alan,
iretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlii makine, cihaz ve aletleri,

h) Mali hizmetler: Kanunun 60 mc1 maddesinde sayilan gérevleri,
1) Rayi¢ bedel: Tasinirlarin degerleme giinii ve yerindeki normal alim ve satim degerini,

i) Strateji gelistirme birimi: Strateji gelistirme bagkanliklari, strateji gelistirme daire bagkanliklari, strateji gelistirme
ve malil hizmetlerin yerine getirildigi miidiirliikleri, mahalli idarelerde ilgili mevzuatinda yer alan hiikiimler gergevesinde
kurulacak birimleri ve strateji gelistirme birimi kurulmayan idarelerin mevcut yapilarinda mali hizmetlerini yiiriiten birimleri,

j) Tasmir: Cesitleri ile kod numaralar1 Yonetmelige ekli Taginir Kod Listesinin (A) ve (B) bdlimlerinde gosterilen
taginirlari,

k) Tasinir I inci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir hesap kodundan sonra gelen iki haneli
detay kodunu,

1) Tasinir II nci diizey detay kodu: Taginir Kod Listesinde gosterilen taginir I inci diizey detay kodundan sonra gelen
iki haneli detay kodunu,

m) Tasmir hesap kodu: 3/5/2005 tarihli ve 2005/8844 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeligi cergeve hesap planinda yer alan ve taginirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

n) Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi: Harcama yetkilisi adina tagimnirlari teslim alan, koruyan, kullanim yerlerine teslim
eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu
hususlarda hesap verme sorumlulugu ¢er¢evesinde harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri,

0) Tagmir kodu: Tasginirin kayitlarda detayli izlendigi, taginir hesap kodu ile taginir I ve II nci diizey detay kodu ve
sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

0) Tasinir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin taginir kayit ve kontrol yetkililerinden aldigi harcama birimi taginir hesaplarint
konsolide ederek tagimir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir iist tegkilattaki taginir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu
olan gorevlileri,



p) Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagli kullanimlar i¢in muhtelif cihazlarla donatilmig
bulunan ve ¢esitleri ile kod numaralari Taginir Kod Listesinin (B) boliimii 254 hesap detayinda gosterilen tagitlari,
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r) Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin iiretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda tilkenen veya bir siire
kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen, gesitleri ile
kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinin (A) bdliimii 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

s) Ust yonetici: Bakanliklarda miistesar;, Milli Savunma Bakanliginda bakani, diger kamu idarelerinde en iist
yOneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye bagkanini,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler
Sorumluluk

MADDE 5 — (1) Harcama yetkilileri taginirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden,
kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu Y6netmelikte belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasini saglamaktan ve taginir yonetim hesabini ilgili mercilere géondermekten sorumludur. Harcama yetkilileri taginir
kayitlarinin bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmasi ve taginir yonetim hesabinin ilgili mercilere génderilmesi
sorumlulugunu taginir kayit ve kontrol yetkilileri araciligryla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, taginirlara iligkin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol etmeye
veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan tagmirlarin ilgililerden tazmini igin gerekli
islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait taginirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine kullanilmak {izere tagiir teslim
edilen kamu gorevlileri bu taginirlari en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak,
verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade etmek zorundadirlar.

(4) Zimmetle teslim edilen dayanikli taginirlar, kullanicilart tarafindan basgkasina devredilemez. Kullanicilarinin
gorevden ayrilmasi halinde s6z konusu taginirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin
kurumla ilisigi kesilmez.

(5) Tagmirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi veya 6zenin
gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep olduklart kamu zararlar
hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karart ile yiiriirliige konulan Kamu Zararlarmin Tahsiline
Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6énetmelik hiikiimleri uygulanir.

(6) Kullanilmak tizere kendilerine taginir teslim edilen kamu goérevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da
dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek rayi¢ bedeli tizerinden, ilgili
mevzuat hitkiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

(7) Tasinirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile usuliine uygun olarak belirlenen
firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.
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Tasiir kayit ve kontrol yetkilileri

MADDE 6 — (1) Tasmur kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina bagl
kalmaksizin, taginir kayit ve iglemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip
personel arasindan gorevlendirilir. Dis temsilciliklerde tasinir kayit ve kontrol yetkilileri misyon sefleri tarafindan
gorevlendirilir. Tasmnir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit ve kontrol yetkilisi
gorevlendirilebilir.

(2) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin gérev ve sorumluluklar: asagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen tasmirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gére sayarak,
tartarak, Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlart sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlart kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii
yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek.

¢) Tagmirlarin giris ve ¢ikigina iligkin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve taginir
yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tasmirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen
taginirlar: harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini1 yapmak ve yaptirmak.
&) Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin yapilmasina yardimet olmak.
h) Kayzitlarini tuttugu tagiirlarin ydnetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

(3) Ayrica tasmir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.

(4) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlar1 devir ve teslim etmeden gorevlerinden
ayrilamazlar.

Tasimir konsolide gorevlileri

MADDE 7 — (1) Kamu idarelerinin merkez ve tasra harcama birimlerinin taginir hesaplarinn, ilge, il, bolge, dis
temsilcilik ve merkez teskilatlar: itibariyla konsolide edilmesi iglemlerini yiiriitmek iizere merkez, bdlge, il ve gerek
goriilmesi halinde ilge teskilatlarinda birer taginir konsolide gorevlisi belirlenir.



(2) Tasinir konsolide gorevlisi, kamu idarelerinin merkez teskilatlarinda strateji gelistirme birimi yoneticisine bagl
mali hizmetleri yiiriiten birimin biinyesindeki tasmir kayit islemlerinden sorumlu yéneticidir. Ilge, il veya bolge
teskilatlarinda ise taginir konsolide gorevlisi, bu teskilatlarin en {ist yoneticileri tarafindan belirlenir.

(3) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlileri, harcama birimleri ile dis temsilciliklerden ve tasradaki taginir konsolide
gorevlilerinden aldiklar1 Taginir Hesap Cetvellerini konsolide ederek, idarenin Taginir Kesin Hesap Cetveli ile Tagimnir Hesabi
Icmal Cetvelini, {ist yonetici adina hazirlamakla yiikiimliidiir.
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Muhasebe yetkililerinin tasimir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 8 - (1) Taswnir islemlerine iligkin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligine
dayanilarak ¢ikarilmig ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu Yonetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde muhasebe yetkilileri
tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinde
gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlartyla uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle
gorevli ve sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, taginir iglemlerine iligkin muhasebe
kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi
Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine vermekle sinirhidir.

UCUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler
Defterler
MADDE 9 — (1) Tasinir islemlerinde, 6zelliklerine gore tutulacak defterler sunlardir.

a) Tiiketim Malzemeleri Defteri (Orek: 1): Bu defter, Tasimr Kod Listesinin (A) béliimiinde yer alan tiiketim
malzemelerinin giris ve ¢ikis kayitlari i¢in kullanilir.

b) Dayanikli Tasinirlar Defteri (Ornek: 2): Bu defter, Tasmir Kod Listesinin (B) béliimiinde yer alan dayamkli
taginirlarin kayitlart i¢in kullanilir. Her bir dayanikli taginira ait giris ve ¢ikis kayitlart ayri yapilir.

c) Miize Defteri (Ornek: 3): Bu defter, miizelerde sergilenen veya sergilenmek {izere muhafaza altinda bulundurulan
tagmirlar i¢in tutulur. Her bir taginir igin ayr1 kayit yapilir.

¢) Kiitiiphane Defteri (Ornek: 4): Bu defter, kiitiiphanelerdeki yazma ve basma nadir eserler ile kitap ve kitap dis1
materyal igin tutulur. Her bir tagmir igin ayr1 kayit yapilir.

Belge ve cetveller
MADDE 10 — (1) Tasinir islemlerinde, islem tiiriine gore asagida belirtilen belge ve cetveller kullanilir.

a) Tasinir Islem Fisi (Ornek: 5; 5/A): Ilgili mevzuati cergevesinde kabul edilerek teslim aliman taginirlarmn girisleri ile
tagmirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli taginirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve
ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak iizere 5 6rnek numarali Tasmnir Islem Fisi diizenlenir. Miize ve
kiitiiphanelerdeki eserler icin ise 5/A &rnek numarali Tasinir islem Fisi kullanilir. Tagmir Islem Fisleri en az ii¢ niisha olarak
diizenlenir ve her mali yil basinda "1"den baslamak {izere bir sira numarasi verilir. Fis, dayanagimi olusturan belgenin
tarihinden onceki bir tarihi tasiyamaz. Tasmir Islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira
numarali olarak bastirilmus fisler kullanilir. Diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin niishalari hakkinda Yénetmeligin ilgili
maddelerine gore islem yapilir. Thtiyag duyuldugunda kullanilmak iizere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile
siireli yaymlardan ciltletilmis olanlar hari¢ olmak {izere asagida sayilan hallerde Tasiir islem Fisi diizenlenmez.

1) Satin alindif1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, ¢akil, bahge topragi, bahge giibresi ve benzeri
maddeler,
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2) Makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan
yedek pargalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakat, likit gaz (LPG) ve yaglar,

3) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangin séndiirme tiiplerine yapilan gaz dolumlart ile yazici kartuslarinin
dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiiphane materyalleri.

b) Zimmet Fisi (Ornek: 6; 6/A): Tagmir Kod Listesinin (B) béliimiinde gosterilen kara tasitlar1 ve is makinelerinin
bunlar siirekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenir. Bu Fis, vardiya usulii
caligilan yerlerde kullanilan kara tasitlari ve i makineleri igin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici adina
diizenlenir. Demirbag, makine ve cihazlarin kullanima verilmesinde ise 6/A 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenir.

c) Tasiir Istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardan tasinir talep edildiginde kullanilir ve talepte bulunan birim
yetkilisinin onayini tagir.

¢) Dayamkl Tagmirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Tasinir Kod Listesinin (B) béliimiinde gosterilen tasimirlardan
oda, biiro, boliim, atdlye ve servislerde kullanilmak {izere verilenler i¢in iki niisha olarak diizenlenir. Listenin bir niishas1
tagmirin bulundugu yerde asili bulundurulur. Diger niishasi ise taginir kayit kontrol yetkilisi tarafindan dosyasinda saklanir.

d) Tasmir Gegici Alindist (Ornek: 9): Bu Alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan hallerde, taginirlarin
gecici olarak teslim alinmasinda diizenlenir. Alindinin birinci niishast taginir1 teslim edene verilir. Muayene ve kabul
isleminden sonra kabul edilen tasmnirlar i¢in Tasmir Islem Fisi diizenlenir ve bu Fisin tarih ve numarasi gegici alindinm
dosyasinda saklanan ikinci niishasi iizerine kaydedilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise
ilgiliye verilen Tasinir Gegici Alindisi geri alinarak dosyasindaki ikinci niishasiyla birlestirilir. Alindimin geri alinamamast
halinde ikinci niishasi tizerine durumu belirtir agiklama yapilir.

e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag (Ornek: 10): Bu Tutanak, tasmirin kaybolma, ¢alinma ve fire gibi
herhangi bir nedenle yok olmasi; yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelmesi; hurdaya
ayrilmasi ile canli taginirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan diisiilmesini saglamak amaciyla ii¢ niisha olarak diizenlenir
ve verilen yetki gergevesinde iist yonetici veya harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Bir niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak
lizere diizenlenen Tagmir Islem Fisine, ikinci niishas1 muhasebe birimine génderilecek Tasimir islem Fisine eklenir. Diger
niishasi ise dosyasinda saklanir. Bu Tutanak, bu bentte sayilan hallerin ortaya ¢ikmasi durumunda, bu durumun arastirma
gerektirmesi halinde harcama yetkilisi tarafindan goérevlendirilecek en az ii¢ kisiden olusan komisyon Kkararina,
gerektirmemesi halinde harcama yetkilisinin kararina, sayim sonucunda taginirlarin noksan ¢ikmasi halinde ise sayim
kurulunun kararma dayanilarak taginir kayit kontrol yetkilisince diizenlenir ve verilen yetki ¢ercevesinde list yonetici veya
harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanag1 (Ornek: 11): Bu Tutanak, tasinir kayit ve kontrol yetkilileri arasindaki ambar
devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Taginirlar tutanaga taginir kodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara gére ambarda
bulunmas1 gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Tutanakta gosterilir. Tutanak {i¢
niisha diizenlenir, bir niishas1 devredene, bir niishast devir alana verilir ve liglincii niishast dosyasinda saklanir.
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g) Sayim Tutanag: (Ornek: 12): Bu Tutanak, tagiirlarin sayim islemlerinde tagmir II nci diizey detay kodu itibarryla
diizenlenir ve tasmirlar Tutanaga tasmir kodu diizeyinde kaydedilir. Tutanagin sayim fazlasi veya noksanma iliskin
sayfalarmin bir niishasi, giris-cikis islemleri icin diizenlenen Tasimr Islem Fisi ekine, bir niishas1 da Tagmir Islem Fisinin
muhasebe birimine gonderilecek niishasina baglanir. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir biitiin olarak saklanir.

) Tasmir Sayim ve Dékiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvel, tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin y1l sonu hesaplarima
iligkin islemlerinde taginir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir tagimir grubu i¢in diizenlenir ve tagmirlar bu Cetvele
tasinir II nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir. Cetvelin "Gelecek Yila Devir" siitununda gosterilen miktarin, yil
sonlarinda sayim tutanaklarinin "Sayimda Bulunan Miktar" siitununda gésterilen miktara esit olmasi gerekir.

h) Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvel, harcama biriminin tagimir yonetim
hesabinin ¢ikarilmas1 amaciyla taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan harcama birimi itibariyla taginir I inci diizey detay
kodunda gosterilen her bir taginir grubu igin diizenlenir ve tasinirlar bu Cetvele tasinir II nci diizey detay kodu diizeyinde
kaydedilir.

1) Tasir Hesap Cetveli (Omek: 15): Bu Cetvel, tasmir konsolide gorevlilerince ilge, il, bolge, dis temsilcilik ve
merkez birimlerinin tasinir hesabmin ¢ikarilmasi islemlerinde diizenlenir. Harcama Birimi Tasinir Yo6netim Hesabi Cetveli
esas alinarak taginir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir taginir grubu i¢in diizenlenen bu Cetvele taginirlar taginir 11
nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

i) Tasmir Kesin Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel, merkezdeki tasinir konsolide gérevlisince kamu idaresinin
tasinir kesin hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasinir konsolide gérevlilerinden alinan Taginir Hesap Cetveline dayanilarak
tagmir I inci diizey detay kodunda gosterilen her bir taginir grubu igin diizenlenir ve tagimirlar Cetvele taginir II nci diizey
detay kodu diizeyinde kaydedilir.

j) Tagmir Kesin Hesap Icmal Cetveli (Ormek: 17): Bu Cetvel, kamu idaresinin tagmnir kesin hesabmin ¢ikarilmasina
iligkin islemlerde tasinir hesap kodunda gosterilen her bir tagmir grubu igin diizenlenir ve tagmirlar Cetvele taginir I inci
diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

k) Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 18): Bu Cetvel, kamu idarelerinin elinde bulunan veya
miizelerdeki tarihi ve sanat degeri olan taginirlar ile kiitliphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger
materyallerin yonetim hesaplarinin verilmesinde diizenlenir.

Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasi

MADDE 11 - (1) Tasinirlarin tiim giris ve ¢ikis kayitlart ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin bilgisayar
ortaminda tutulmasi ve diizenlenmesi esastir.

(2) Kamu idareleri, bu Yonetmelikte belirlenen esas ve usullere bagl kalmak ve Bakanligin uygun goriisiinii almak
kosuluyla 6zel diizenleme yapabilir ve gereken hallerde bu Yonetmelikte yer alan defter, belge ve cetveller yaninda bagka
defter, belge ve cetveller de kullanabilirler.

Sayfa 7



5170
DORDUNCU BOLUM
Tasinr islemleri
Tasmirlarin kaydi

MADDE 12 - (1) Kamu idarelerince biitiin taginirlarin ve bunlara iligkin islemlerin kayit altina alinmasi esastir.
Tasinir kayitlari, yonetim hesabi verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir.

(2) Bu gergevede;

a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi bir sekilde edinilen veya elden ¢ikarilan
tagmirlar,

b) Tasmnirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen azalmalar,
¢) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara aliarak takip edilir.

Kayit zamani, kayit de@eri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13 — (1) Tagmuirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak iizere teslim alindiginda
girig; tliketime verildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda veya yardim
yapildiginda, ¢esitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli taginirin
Oliimii gibi yok olma hallerinde ¢ikis kaydedilir.

(2) Giris ve ¢ikis kayitlar1 Tagmir Islem Fisine dayanilarak yapilir. Giris ve ¢ikis kayitlarinda;
a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artiric1 degisiklik hallerinde maliyet bedeli,
b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayith degeri,

¢) Bagis ve yardim yoluyla edinilen taginirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici bir belge ile degeri
belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

esas almnir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tagmir kayit ve kontrol yetkilisinin ve igin uzmaninin da
katildig1 en az {i¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslari, ilgili
diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki taginir1 satin alan idarelerden ve fiyat aragtirmasi sonuglarindan yararlanabilir.

(4) Satin alma suretiyle edinilen taginirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel Yonetim Muhasebe Yo6netmeliginin
ilgili hiikkiimleri uygulanir. Faturada cesitli tasinirlar i¢in topluca gosterilmis giderler olmasi durumunda, giderler tasinirlarin
alis bedelleri ile orantili olarak paylastirtlir. Tagmnirlar faturada kayitlara esas olacak sekilde gesitleri itibariyla ayr1 ayri
gosterilir.

Dayamkh tasimirlarda deger artisi

MADDE 14 - (1) Kullanim devamliliginin saglanmasi i¢in yapilan bakim ve onarim harcamalari hari¢ olmak tizere
dayanikli taginirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet kalitesini ve taginirlardan saglanan fayday: artiran ve



benzeri amaglarla yapilan deger artirict harcamalar, tasinirin kayith maliyet degerine Tasimr Islem Fisi diizenlenmek
suretiyle ilave edilir.

(2) Bu sekilde maliyetlere ilave edilecek deger artirici harcamalar nitelik, tiir ve tutar itibariyla Bakanlikga
belirlenebilir.
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Satin alinan tasimirlarin giris islemleri

MADDE 15 — (1) Satin alian tasmirlar i¢in, teslim alindiktan sonra, Tasmnir Kod Listesindeki hesap kodlari
itibartyla iicer niisha Tasmir Islem Fisi diizenlenir.

(2) Alimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen taginirlar i¢in, tagmirin teslim edildigi
birimlerce Tasimir Islem Fisi diizenlenir ve bir niishast alimm yapan birime gonderilir. Almm yapan birim, gelen fislere
dayanarak, 6demeye ve kendi giris kayitlarma esas olmak iizere Tasimir Islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan Fisler,
diizenlenen bu Fisin idarede kalan niishasma baglanir. Alimi yapan birimee giris kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek
Tasinir Islem Fisiyle de ilgili diger birimler adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kayd1 gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde, faturadaki taginirlarin kaydedilecegi
hesap sayisinca fatura fotokopileri cikarilir ve iizerine her hesap icin diizenlenen Taginir Islem Fisinin numarasi yazilir. Fisin
birinci niishas1 6deme emri belgesine, ikinci niishasi ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina baglanir.
Ugiincii niishas1, muayene ve kabul komisyon tutanag veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, siral
olarak dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yaynlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda Tasinir Islem Fisi diizenlenmez.
S6z konusu yaymlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Tasmnir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinr.

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasimirlarin girisi

MADDE 16 — (1) Kanunun 40 mci maddesi ile diger mevzuat ¢ercevesinde bagis ve yardim olarak edinilen taginirlar
teslim alindiginda, tagmir kayit kontrol yetkilisi tarafindan Tasmir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara almir. Fisin birinci
niishasi bagis ve yardim edene verilir veya gonderilir.

Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

MADDE 17 — (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan taginirlar, Tasmir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinir.
Sayim fazlasi tagmirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu taginirla ayni nitelikte son bir yil iginde girisi yapilan tasinir
varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

iade edilen tasimirlarin girisi

MADDE 18 - (1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade edilenler, iadeyi yapan
birim yetkilisinin onayin1 tasiyan ve iade edilen malzemenin cins ve miktarin1 belirten belge karsiliginda teslim alinir ve
Tasmir Islem Fisi diizenlenerek tekrar giris kaydedilir. Fisin birinci niishas1 tagirlari iade edene verilir.

(2) Yonetmelik eki taginir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak siiflandirilan taginirlardan, tizerine kayit yapmak
veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar kullanilmasi miimkiin olanlarin, goérevin tamamlanmasini
takiben ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde iade edilen taginirlar hakkinda birinci fikraya gore islem yapilir.

(3) Kullanilmak tizere zimmetle verilen dayanikli taginirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler igin
Tasinir Islem Fisi diizenlenmez. Bu tasinirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis olan Zimmet Fisleri, ilgili boliim
imzalanarak zimmetinden diisiilen kisiye geri verilir ve Dayanikli Taginirlar Defterinde gerekli kayitlar yapilir.
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Devir alinan tagimirlarin girisi

MADDE 19 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiikiimlerine gore bedelsiz olarak devir alinan tasmirlar,
devreden idarenin Tasinir Islem Fisinde gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek Tasmnir Islem Fisi ile giris kaydedilir ve
Fisin bir niishas1 yedi giin icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydima esas Tasinir Islem Fisine baglanmak iizere gonderilir.
Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tagiirin degeri ile iligkilendirilmez.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar1 arasinda devredilen taginirlarin alinmasinda da
Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishas ilgili tasmnir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Aym harcama biriminin ambarlar1 arasindaki taginir devirlerinde diizenlenen Tasmir Islem Fisi muhasebe
birimine génderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

MADDE 20 — (1) 24/11/2000 tarihli ve 2000/1724 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Tasfiye
Tiliztigi hikiimlerine gore tasfiye idaresince kamu idarelerine bedelli veya bedelsiz devredilen taginirlar karsiliginda Tasinir
Islem Fisi diizenlenir ve giris kaydedilir. Fisin birinci niishasi tagmnir1 teslim eden isletme yetkilisine verilir.

i¢ imkanlarla iiretilen tasimirlarin giris islemleri

MADDE 21 - (1) Kamu idarelerinin kendi kullanimlar1 i¢in i¢ imkanlariyla iirettikleri taginirlar, deger tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek rayic bedel iizerinden Tagiir Islem Fisi diizenlenerek giris kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaglardan iiretilen ekonomik degere sahip kereste, odun,
meyve gibi iriinler hakkinda da birinci fikra hiikmii uygulanir.

Tiiketim suretiyle ¢ikis

MADDE 22 — (1) Tiiketim malzemeleri, Tasinir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Tasmir Islem Fisi ile ¢ikis
kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlar1 i¢in iiretecekleri dayanikli taginirlarin iiretiminde kullanilan
taginirlar icin de birinci fikra hiikkmii uygulanir.

(3) Tasmir Islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikis1 yapilamaz.

(4) Tiiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara giriglerindeki 6ncelik sirasi dikkate alinarak "ilk giren-ilk
cikar" esasina gore ve giris bedelleri lizerinden yapilir.

Kullanim suretiyle cikis

MADDE 23 — (1) Tasit ve is makineleri haricindeki dayanikli taginirlar Tagmnir Istek Belgesi diizenlenmek suretiyle
talep edilir. Talep edilen dayanikl: taginirlar 6/A 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenerek kullanima verilir.

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayma istinaden yonetiminden sorumlu gorevliye veya
kullanicisina verilmesinde ise 6 6rnek numarali Zimmet Fisi diizenlenir.



(3) Kara tasitlarinin disindaki tasitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve teslimine iliskin usul ve
diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Zimmet Figine dayanilarak Dayanikli Taginirlar Defterine gerekli kayitlar yapilir. Fisin birinci niishast dosyasinda
saklanir. ikinci niishas1 zimmetle taginir teslim edilen gérevlilere verilir.

(5) Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda kullanilmak iizere verilen
tagiirlar i¢in Dayanikli Taginirlar Listesi diizenlenir ve taginirlar ortak kullanim alaninin sorumlusu veya yoneticisine imzast
alinarak teslim edilir.
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Devir suretiyle ¢ikis

MADDE 24 - (1) Kamu idarelerince 31 inci madde hiikiimlerine gore bedelsiz olarak devredilen tasinirlarin ¢ikisi
Tasinir Islem Fisi diizenlenerek yapilir. Fisin bir niishas1 tasinirin devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan Fis,
diizenlenen Fisin ekine baglanir.

(2) Ayn1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar1 arasinda devredilen taginirlar icin de Tagir Islem
Fisi diizenlenir ve Fisin birinci niishas1 devredilen harcama biriminin taginir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Ayn1 harcama biriminin ambarlar1 arasidaki tagimir devirlerinde de Tasinr Islem Fisi diizenlenir, ancak bu Figler
muhasebe birimine gonderilmez.

Yabanaci iilkelere bagis veya yardim olarak verilen tasimirlarin ¢cikisi

MADDE 25 - (1) Yabanci iilkelere bagis veya yardim olarak verilen taginirlar, yetkili makamin onay veya kararina
dayanilarak diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile kayitlardan ¢ikarilir. Onay veya kararin bir 6rnegi Fisin ekine baglanir.

Satis suretiyle ¢ikis

MADDE 26 — (1) ilgili mevzuat1 gercevesinde satilan tagmirlar Tasmir islem Fisi diizenlenerek cikis kaydedilir.
Satisa iligkin karar veya onayn bir niishasi Figin birinci niishasina baglanir.

Kullamlmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani nedeniyle ¢ikis

MADDE 27 — (1) Tiketim malzemelerinin ozelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen
degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tagmirlar, calinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan tagmirlar ya
da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen taginirlar ile canli tagmirin 6lmesi halinde,
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: ve Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarm Tiirk Bayragi Tiiziigliniin 38 inci
maddesi uyarinca ¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul
ve Esaslarmi Gosterir Yonetmelik hiikiimleri geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hiikkmii uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadig1 arastirilarak
sonuglari ayri bir tutanakta belirtilir ve 5 inci madde hiikkmiine gore islem yapilir.

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

MADDE 28 - (1) Ekonomik démriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig: halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar gériilmeyerek hizmet dis1 birakilmas: gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati gergevesinde olusturulan
komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun goriilmeyen tasmirlar hakkindaki
gerekeeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler igin ise Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagi diizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlardan kayitl degeri Bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar olanlar
harcama yetkilisinin, belirlenen tutar1 agan taginirlar ise kamu idaresi iist yoneticisinin onayi ile kayitlardan ¢ikarilir.
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(5) Birinci fikraya gére harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin olmadig1 veya
teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen taginirlar, harcama yetkilisinin
onay1 ile imha edilir. imha, komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin
ayrica bir imha tutanag diizenlenir. imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri &ncelikle dikkate almnir.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasimirlar Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilir. Fisin ekine
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagmin bir niishast baglanir.

Bdoliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasimirlar hakkinda yapilacak islemler

MADDE 29 - (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sonucu teskilat yapilarinda meydana gelen degisiklikler
nedeniyle boliinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait taginirlar;

a) Boliinerek ayr1 bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimmna terk edilmesi halinde, boliinen harcama
biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olugan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Bagka bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina ¢ikis, biinyesinde birlesilen birimin
kayitlarma giris,

¢) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikig, devredilmesi kararlastirilan harcama biriminin
kayitlarma giris,

kaydedilir.

(2) Giris ve ¢ikis kayitlar1 Tasiur Islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin birer niishasi, muhasebe birimine
gonderilir.

Tasmnir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30 — (1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok
ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlardan; satin alma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirict
harcamalar igin diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin bir niishas1 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir.
Diger sekillerde edinilen tasinirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlarin ¢ikislari i¢in diizenlenen
Tasinir Islem Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en ge¢ on giin iginde ve her durumda mali y1l sona
ermeden dnce muhasebe birimine gdnderilmesi zorunludur.

(2) Muhasebe kayitlarinda "150-Ilk Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen tiiketim malzemelerinin cikislar1 i¢in
diizenlenen Tasmnir Islem Fisleri muhasebe birimine gonderilmez. Bunlarin yerine, genel biitce kapsamindaki kamu
idarelerinde ii¢ aylik donemler itibartyla, diger idarelerde ise ii¢ ay1 gegcmemek iizere iist yoneticiler tarafindan belirlenen
stirede kullanilmis titkketim malzemelerinin taginir I nci diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayl bir listesi, en geg ilgili
donemin son is giinii mesai bitimine kadar muhasebe birimine gonderilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, tagmir giris ve cikis islemlerine iliskin olarak kendilerine gonderilen Tasinir Islem
Fislerinde gosterilen tutarlar II nci diizey detay kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.
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BESINCI BOLUM
Kamu idareleri Arasinda Tasinir Devri
Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir

MADDE 31 - (1) Kayitlara aliis tarihi itibariyla bes yilini tamamlamis ve idarece kullanilmasina ihtiyag
duyulmayan taginirlar, bu taginira ihtiyag duyan idarelere bedelsiz devredilebilir.

(2) Ancak devralmak isteyen idare agisindan bakim, onarim ve tagima giderleri nedeniyle ekonomik olmayan ve
kullanilmasinda fayda goriilmeyen taginirlar devredilemez.

(3) Kamu idarelerince yiiriitiilen veya desteklenen projelerin gergeklestirilmesi i¢in edinilen arastirma ve geligtirme
amagh tagmirlar, uluslararasi organizasyonlarin gergeklestirilmesi i¢in alinan tagmirlar ile devredilmedigi takdirde kullanim
imkan1 kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle devredilmesi gereken tiiketim malzemelerinin devrinde bes yil sarti
aranmaz.

(4) Bedelsiz devredilecek ve devredilemeyecek taginirlara iliskin diger esas ve usuller Bakanlik¢a belirlenir.
ALTINCI BOLUM
Sayim ve Devir Islemleri
Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler

MADDE 32 - (1) Kamu idarelerine ait tasinirlarin, tasmir kayit kontrol yetkililerinin gérevlerinden ayrilmalarinda,
yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigli durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

(2) Tasmir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda taginir kayit ve
kontrol yetkilisinin de katilimiyla, en az i¢ kisiden olugturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Saymm siiresince, hizmetin aksamamasi1 ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar igin gerekli tedbirlerin alinmasi
kaydiyla, tasinir giris ve cikiglari sayim kurulunun talebi iizerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken
gerekli dnlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gérev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim kurulu 6ncelikle, taginir kayit ve kontrol yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktigi halde
belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadigi belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasimi saglar. Sayim
Tutanaginin "Kayitlara Gére Ambardaki Miktar" siitunu, defter kayitlart esas alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki
tagmirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin "Ambarda Bulunan Miktar" siitununa kaydedilir.

(5) Ambar sayim iglemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunan tagmirlar Dayanikli Tasimir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet Figleri
esas aliarak sayilir ve sayim sonuglari Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kigilere zimmetle verilmis olan
taginirlar igin, sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" siitunundaki bilgiler dikkate
alimur.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayitlh miktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda farklilik bulunan
taginirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkl ¢ikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" siitununa kaydedilir.
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(7) Saymm kurulunca, tagmirlarin fiili miktarlarinin kayitl miktarlardan eksik olugunun tespit edilmesi halinde
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag1 ve Tasimir Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Tagmir Islem Fisi
diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.

(8) Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarimin yapilmasi igin muhasebe birimine
gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim
Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim
tutanag ile sayim sonuglarina gore diizenlenen giris ve ¢ikig belgeleri, tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu hesabini
olusturur.

Devir islemleri

MADDE 33 — (1) Tasmnir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklar1 altindaki ambarlarda bulunan tasmirlar1 ve
bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gérevlendirilen
tagiir kayit ve kontrol yetkilileri de s6z konusu kayit ve belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki taginirlari ve tagmir islemlerine iligskin kayit ve belgeleri teslim etmeyen veya istifa, hastalik,
tutuklanma, 6liim gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen taginir kayit ve kontrol yetkililerinin sorumlulugundaki taginirlar
ile dayanag1 kayit ve belgeler, devir kurulu aracilif ile yeni tasimur kayit ve kontrol yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir
kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin baskanlifinda, taginir kayit ve kontrol yetkililerinin de katildig1, en
az li¢ kisiden olusur.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanag: diizenlenerek yapilir.

(4) Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan taginirlar, buralarda

astli Dayanikli Taginurlar Listesinde gosterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve listedeki ilgili boliim imzalanmak suretiyle
yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

(5) Tasmir kayit ve kontrol yetkililerinin gegici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinliik siireyi agmayan
gegici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaglar1 g6z oniinde bulundurularak gerekli tedbirler alinmak
suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu siire gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

YEDINCI BOLUM
Tasimir Yonetim Hesabi ve Tasinir Kesin Hesabi

Tasimir yonetim hesabi

MADDE 34 — (1) Harcama yetkilileri tarafindan Sayistaya verilecek tagiir yonetim hesabi; 6nceki yildan devreden
tagmirlar ile yili iginde girenleri, yili i¢inde ¢ikis1 yapilan taginirlar ile ertesi yila devredilenleri ve yil sonunda yapilan sayim
sonucu bulunan fazla ve noksanlar1 gosterir.

(2) Tasinir yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
a) Y1l sonu sayimina iligkin Sayim Tutanag,

b) Tasimir Sayim ve Dokiim Cetveli,



¢) Harcama Birimi Tasimnir Yonetim Hesab1 Cetveli; Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli,

¢) Y1l sonu itibartyla en son diizenlenen Tasinir Islem Fisinin sira numarasini gosterir tutanak.
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(3) Tasinir yonetim hesabi asagida agiklandigi sekilde hazirlanir ve ilgili yerlere gonderilir:

a) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline
dayanilarak ilgisine gore {i¢c niisha Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yonetim Hesabr Cetveli veya
Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kiitiphane materyalleri
bulunan kamu idareleri s6z konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenlerler.

b) (a) bendine gore diizenlenecek cetvellerin ekine Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin
onayina sunulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu kontrol edilerek muhasebe
yetkilisine gonderilir.

¢) Muhasebe yetkilisi, gonderilen cetvellerdeki kayitlar1 muhasebe kayitlartyla karsilastirip uygunlugunu onaylar ve
harcama yetkilisine geri gonderir.

¢) Harcama yetkilisi, muhasebe yetkilisince onaylanmis cetvellerin bir niishasini, Sayistayca belirlenecek siirelerde,
yil sonu sayim tutanagi, sayim ve dokiim cetveli ve yil sonu itibariyla en son diizenlenen Tagmir Islem Fisinin sira
numarasini gosterir tutanak ile birlikte Sayistaya, bir niishasini ise mali y1li takip eden ay sonuna kadar ilgili tasinir konsolide
gorevlisine gonderir. Cetvellerin birer niishasi da harcama biriminde muhafaza edilir. Kamu idarelerinin yurt dist
teskilatlarinin taginir yonetim hesab1 merkez teskilatlari araciligiyla Sayistaya gonderilir.

Tasinir kesin hesab1

MADDE 35 - (1) Kamu idarelerinin taginir kesin hesabi, tasinir konsolide gorevlilerince, ilge, il, bolge, dis
temsilcilik ve merkez harcama birimleri itibariyla diizenlenen Harcama Birimi Tasmir Yonetim Hesabi Cetvellerinin
konsolide edilmesiyle olusturulan taginir hesabi cetvelleri esas alinarak hazirlanir.

(2) llgedeki harcama birimlerinden alinan tagmir ydnetim hesabina iliskin cetveller ilge tasinir konsolide
gorevlilerince konsolide edilerek iki niisha ilce Tasinir Hesab1 Cetveli diizenlenir. Cetvelin bir niishast mali yil takip eden
ikinci ayin onbesine kadar ildeki tasinir konsolide gorevlisine gonderilir.

(3) 11 tasir konsolide gorevlileri, ildeki harcama birimlerinden alinan Harcama Birimi Tasmir Yénetim Hesabi
Cetvellerini konsolide ederek Il Merkezi Tasmir Hesap Cetvelini hazirlar ve Ilge Tasinir Hesap Cetvelleri ile konsolide
ederek, 11 Tagmir Hesabi Cetvelini olustururlar. Kamu idaresinin bolge teskilatinin bulunmasi halinde il Tasmir Hesap
Cetvelleri Mart ayinin onbesine kadar bolgedeki tagimir konsolide gérevlisine génderilir.

(4) Bolge teskilati olan kamu idarelerindeki tagiir konsolide gorevlileri bolgedeki harcama birimlerinden alinan
Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesab1 Cetvellerini konsolide ederek olusturdugu Bolge Merkezi Tasiir Hesap Cetveli ile
bolgeye bagli illerden aldiklar1 1l Tagmir Hesabi Cetvellerini konsolide etmek suretiyle idarenin Bolge Tasinir Hesabi
Cetvelini diizenlerler.

(5) Iki niisha olarak diizenlenen i1/Bolge Tasinir Hesabi Cetvellerinin birer niishalari, mali yili takip eden Nisan
ayimnin onbesine kadar merkezdeki taginir konsolide gorevlisine gonderilir.

(6) Dis temsilciliklerde bulunan taginir kayit ve kontrol yetkilileri, hazirlanan Harcama Birimi Taginir Yonetim
Hesab1 Cetvellerini Subat ayinin onbesine kadar merkezdeki konsolide gérevlisine gonderirler.
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(7) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlileri, merkezdeki harcama birimlerinden alinan Harcama Birimi Tasinir
Yonetim Hesabr Cetvellerini konsolide ederek Merkez Tasinir Hesap Cetvelini, dis temsilciliklerden aldiklar1 Harcama
Birimi Taginir Yonetim Hesab1 Cetvellerini konsolide ederek ise Dis Temsilcilikler Taginir Hesap Cetvelini olustururlar.

(8) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlileri, Merkez Tasmir Hesap Cetveli ile Il/Bélge/Dis Temsilcilikler Tagimir
Hesab1 Cetvellerini konsolide etmek suretiyle kamu idaresinin Tasmir Kesin Hesap Cetveli ve Tagmir Kesin Hesap Icmal
Cetvelini hazirlarlar.

(9) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde, Tasmir Kesin Hesap Cetvelleri ile Tasimr Kesin Hesap Icmal
Cetvellerinin birer niishas1 Mayis aymin onbesine kadar biitce kesin hesap cetvelleri ile birlikte Bakanliga ve Sayistaya
gonderilir.

(10) Sosyal giivenlik kurumlar1 ve mahalli idareler, yukaridaki hiikiimlere gore hazirlayacaklar1 Taginir Kesin Hesap
Cetvelleri ile Tasimr Kesin Hesap Icmal Cetvellerinin bir niishasmi biitcelerinin uygulama sonuglarimi kesin hesaba
baglayacak mercilere gonderirler.

SEKIZINCi BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

Dayanikl tasimirlarin numaralanmasi

MADDE 36 - (1) Giris kayd:1 yapilan dayanikli tasinirlara, tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan bir sicil
numarasi verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapigtirma suretiyle taginirin iizerinde kalic1 olacak
sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim &zellikleri nedeniyle numaralandirilmasi miimkiin olmayan tasinirlara bu islem
uygulanmaz.

(2) Sicil numarasi ii¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, taginirin Dayanikli Tasinirlar Defterinde ayrintili
izlenmek tizere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam, taginirin giris kaydedildigi yilin son iki rakamindan; ti¢iincii
grup rakam ise taginira verilen giris sira numarasindan olusur.

Tasimnir kodlar: ve detayh hesap plam

MADDE 37 — (1) Tasmirin Bakanlik¢a belirlenen diizey detay kodundan sonraki detay kodlari, kamu idarelerince
Ol¢ii birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlari, Yonetmelik ekindeki Tasmir Kod Listesine
uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi ve Sayistaya bildirilmesi

MADDE 38 — (1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagli ambarlara agagidaki esaslara
gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve onbir rakamdan olusan kod verilir. Birinci grup (00.00.00.00) sekiz karakterden
olusur ve idarenin analitik biitce uygulamasina iliskin kurumsal smiflandirmadaki diizeylerini gésterir. ikinci grup (000) ii¢
karakterden olusur ve o ilge, il, bolge veya merkezdeki harcama birimi sayisin1 gosterir. Bakanlik saymanlik otomasyon
sistemini (say2000i) kullanan idarelerde Bakanlik¢a verilen birim kodlar: kullantlir.



b) Harcama birimlerinin biinyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince bir diizeyli ve iki karakterden olusan
kod verilir. Bu kod ayn1 harcama birimine bagli ambarlarin sayisin1 gosterir. Ambar, bagli oldugu harcama birimi koduyla
birlikte tanimlanir.

(2) Bu kodlar taginir kayit ve kontrol yetkilileri ile taginir konsolide gérevlilerince yapilan taginir islemlerine iligkin
olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir.
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(3) Kamu idareleri, her mali yilbasindan 6nce, harcama birimlerini ve bunlara bagli ambarlarin agik adreslerini ve bu
ambarlardan sorumlu taginir kayit ve kontrol yetkililerinin ad, soyad ve unvanlarini gosteren listeleri Sayistaya gondermekle
yiiktimliidiir. Y1l icinde yapilan degisiklikler de, degisiklik tarihinden itibaren en geg bir ay icinde Sayistaya bildirilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yetki

MADDE 39 — (1) Bakanlik;

a) Yonetmelik ekinde yer alan Taginir Kod Listesi ile defter, belge ve cetvellerde degisiklik yapmaya,

b) Tasinir II nci diizey detay kodundan sonraki detay kodlar1 belirlemeye,

¢) Taginirlarin takibine iligkin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iliskin usul ve esaslar1 belirlemeye,

¢) Taginir kesin hesabinin elektronik ortamda alinmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya,

d) Bakanlik birimlerinin taginir kayit ve islemlerini say2000i sistemi {izerinden yaptirmaya, uygulama sonuglarina
gore diger idarelerin taginir iglemlerinin de say2000i sistemi {izerinden yiiriitiilmesine ve buna iliskin usul ve esaslar ile
uygulama tarihini idareler itibariyla belirlemeye,

¢) Genel biitge kapsamindaki kamu idarelerinde, tiikketim malzemelerinin ¢ikisina esas olmak iizere taginir II nci
diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayl: listelerin muhasebe birimine génderilmesinde uygulanacak siirelerde degisiklik
yapmaya,

f) Harcama yetkililerinin onayi ile kayitlardan ¢ikarilacak taginirlar igin tutar belirlemeye,

yetkilidir.

Kodlarn bildirimi

GECICi MADDE 1 — (1) Kamu idareleri, bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren ii¢ ay icinde bu
Yonetmelikte belirlenen esaslara gore harcama birimlerini ve bunlara bagli ambarlarin kod numaralarmi tespit ederek
Sayistaya bildirmek zorundadirlar.

Envanteri yapilan tasimirlarin muhasebe birimine bildirilmesi

GECICi MADDE 2 - (1) Harcama birimlerince; 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarinda izlenmesi gereken
tasinirlarin fiili envanterleri, 30/6/2007 tarihi itibartyla yapilir ve s6z konusu tasinirlar, kayitli degerleri {izerinden, kayith
degeri yoksa deger tespit komisyonu tarafindan belirlenen deger iizerinden diizenlenecek Taginir Islem Fisi ile ilgili defterlere
kaydedilir. Diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin birer niishas1 muhasebe birimine génderilir.

(2) Muhasebe birimlerince; daha 6nce 150, 253, 254 ve 255 hesap kodlarma kaydedilmis olan degerler 30/6/2007
tarihi itibartyla tutarlar {izerinden bir taraftan Net Deger Hesabina borg, ilgili hesaplara alacak kaydedilerek hesaplardan

cikarilir; diger taraftan Tasir Islem Fislerinde gosterilen tasmirlar 1/7/2007 tarihi itibariyla ilgili hesaplara giris
kaydedilerek, envanter kayitlartyla uygunlugu saglanir.



(3) Bu maddenin uygulanmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya ve zorunlu hallerde belirlenen siireleri degistirmeye
Bakanlik yetkilidir.
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Onceki mevzuata gore sonuclandirilms islemler

GECICi MADDE 3 — (1) Kamu idareleri tarafindan 1/1/2006 tarihinden bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihe
kadar Ayniyat Talimatnamesi veya Ayniyat Talimatnamesine dayanilarak ¢ikarilmis 6zel yonetmeliklerinin hiikiimlerine gore
sonuglandirilmis olan taginir iglemleri, mevzuatina uygun olarak yapilmis kabul edilir.

(2) Diger diizenleyici mevzuatta Ayniyat Talimatnamesine yapilan atiflar, bu Yonetmelige yapilmis sayilir.
Yiiriirlik
MADDE 40 - (1) Sayistayin goriisii alinarak hazirlanan bu Yonetmeligin;

a) 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (a), (f), (g) bentleri, 13 {incii maddesinin tiglincii fikrasi, 39 uncu maddesinin
birinci fikrasinin (f) bendi ile 31 inci, 36 nc1, 37 nci maddeleri ve gegici 1 inci, 2 nci ve 3 {incli maddeleri yayimi tarihinde,

b) 34 {incii ve 35 inci maddeleri 31/12/2007 tarihinde,

¢) Diger maddeleri 1/7/2007 tarihinde,

yirirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 41 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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TASINIR KOD LIiSTESI

Hesap I. Diizey II. Diizey

Kodu

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

Kodu

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

03

01

02

03

04

05

06

07

08

01

02

03

04

05

Kodu

A- TUKETIM MALZEMELERI

ik Madde ve Malzemeler

Kirtasiye Malzemeleri Grubu

Yaz1 Araglari

Yazim, Cizim ve Ol¢iim Arag ve Malzemeleri
Kagit Uriinler

Yazici, Faksimile Cihazi ve Fotokopi Malzemeleri
Kagit Tutturucular, Tutkallar ve Bantlar

Yazi Diizelticiler

Kiigiik Kirtasiye Gere¢ ve Malzemeleri

Bilisim Malzemeleri

Beslenme, Gida Amagli ve Mutfakta Kullanilan Tiiketim Malzemeleri Grubu
Tek Kullanimlik Mutfak Egyalar1

Servis ve Saklama Kaplar1

Sofra Takimi ve Catal Bicak Takimu

Icecek Servis Takimlari

Mutfak Arag ve Geregleri

Tibbi ve Laboratuar Sarf Malzemeleri Grubu



150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

06

06

01

02

03

04

01

02

03

04

05

01

02

03

01

Ilaglar ve Farmakolojik Uriinler

Biyokimyasallar ve Gaz Maddeleri Igeren Kimyasallar

Medikal Malzemeler

Laboratuar Malzemeleri

Yakatlar, Yakit Katkilar1 ve Katk: Yaglar Grubu
Kat1 Yakitlar

S1v1 Yakatlar

Gaz Yakitlar

Yaglar ve Katki Yaglar

Kimyevi Maddeler

Temizleme Ekipmanlari Grubu

Temizlik Malzemeleri

Temizlik Arag ve Geregleri

Temizleme ve Dezenfeksiyon Solisyonlari
Giyecek, Mefrusat ve Tuhafiye Malzemeleri Grubu

Giyecekler
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150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

06

06

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

08

08

09

09

09

09

09

09

10

10

10

10

02

03

01

02

03

04

05

06

07

08

01

02

01

02

03

04

05

01

02

03
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Mefrusat Uriinleri

Tuhafiye Malzemeleri

Yiyecek Grubu

Bakliyat

Yaglar

Sebze, Meyve, Yemis ve Cekirdekler
Un ve Unlu Gidalar

Baharat ve Cesniler ile Cikolata ve Tatlandiricilar
Giinliik Tiiketilmesi Gereken Uriinler
Etler ve Et Uriinleri

Deniz Uriinleri

Igecek Grubu

Alkolsiiz Igecekler

Alkollii Igecekler

Canli Hayvanlar Grubu

Ciftlik Hayvanlari

Hizmet Amagli Hayvanlar

Gosteri Amagli Hayvanlar

Deney Amagli Hayvanlar

Koruma Altina Alinan Hayvanlar
Zirai Maddeler Grubu

Tohum, Fideler, Filizler ve Cigek Tohumlari
Giibre, Bitki Gidalar1 ve Bitki Ilaclar

Haserelere Kars1 Miicadele Uriinleri



150 10 04  Hayvan Yetistiriciliginde Kullanilan Maddeler
150 10 05  Agag, Fundalik ve Cigekler

150 11 Yem Grubu

150 11 01  Ciftlik Hayvan Yemleri

150 11 02  Kus ve Kiimes Hayvan Yemleri

150 11 03  Balik Yemleri

150 11 04  Kopek ve Kedi Yemleri

150 11 05  Kemirgen Hayvan Yemleri

150 11 06  Siiriingen Yemleri

150 11 99  Diger Hayvan Yemleri

150 12 Bakim Onarim ve Uretim Malzemeleri Grubu
150 12 01  Kigik El Aletleri ve Geregleri

150 12 02  Tutturucular

150 12 03  Kaplayicilar

150 12 04  Elektrik-Elektronik ve Aydinlatma Malzemeleri
150 12 05  Agac Uriinleri

150 12 06  Metal Uriinler

150 12 07  Cam Uriinler

150 13 Yedek Parcgalar Grubu
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150 13 01  Makineler ve Aletler Grubu Yedek Pargalari
150 13 02  Cihazlar ve Aletler Grubu Yedek Pargalar

150 13 03  Tagitlar Grubu Yedek Pargalar

150 13 04  Biiro Makineleri Grubu Yedek Pargalari

150 13 05  Su Tesisat1 Yedek Parcalari

150 13 99  Diger Yedek Pargalar

150 14 Nakil Vasitalar1 Lastikleri Grubu

150 14 01  Otomobil Lastikleri

150 14 02  Minibiis, Kamyonet Lastikleri

150 14 03  Kamyon, Otobiis Lastikleri

150 14 04  Traktor ve Is Makinesi Lastikleri

150 14 05  Bisiklet Lastikleri

150 15 Degisim, Bagis ve Satis Amagh Yaymlar Grubu
150 15 01  Basili Yayinlar

150 16 Spor Malzemeleri Grubu

150 16 01 Doga Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
150 16 02  Salon Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
150 16 03  Saha Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
150 16 99  Diger Spor Malzemeleri

150 99 Diger Tiiketim Amach Malzemeler

150 99 01  Hediye Amagli Alinan Taginirlar

150 99 02  Odiil Amagh Alinan Tasinirlar

B- DAYANIKLI TASINIRLAR



253 Tesis, Makine ve Cihazlar

253 01 Tesisler Grubu

253 01 Tasinmaz olarak degerlendirildiginden Tasinir Kod Listesine alinmamustir.
Sadece muhasebe detay hesap planlarinda yer alacaktir.

253 02 Makineler ve Aletler Grubu

253 02 01  Tarim ve Ormancilik Makineleri ve Aletleri

253 02 02 Insaat Makineleri ve Aletleri

253 02 03  Atdlye Makineleri ve Aletleri

253 02 04 s Makineleri ve Aletleri

253 02 05  Giig Elektronigi ve Basingli Makineler ile Aletleri

253 02 06  Posta Makineleri

253 02 07  Paketleme Makineleri

253 02 08  Etiketleme Makineleri

253 02 09  Ayirma, Siniflandirma Makineleri

253 02 10  Matbaacilikta Kullanilan Makine ve Aletler

253 03 Cihazlar ve Aletler Grubu

253 03 01  Yikama, Temizleme ve Utiileme Cihaz ve Araglari
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253 03 02 Beslenme, Gida ve Mutfak Cihaz ve Aletleri
253 03 03  Kurtarma Amaghi Cihaz ve Aletler

253 03 04  Olgiim, Tart1, Cizim Cihazlar1 ve Aletleri
253 03 05  Tibbi ve Biyolojik Amagli Kullanilan Cihazlar ve Aletler
253 03 06  Arastirma ve Uretim Amagch Laboratuar Cihazlar ve Aletleri
253 03 07  Miizik Aletleri ve Aksesuarlari

253 03 08  Spor Amagh Kullanilan Cihaz ve Aletler
254 Tasitlar Grubu

254 01 Karayolu Tasitlart Grubu

254 01 01  Otomobiller

254 01 02  Yolcu Tasima Araglari

254 01 03  Yiik Tagima Araglar

254 01 04  Arazi Tagitlar

254 01 05  Ozel Amagh Tasitlar

254 01 06  Mopet ve Motosikletler

254 01 07  Motorsuz Kara Araglari

254 02 Su ve Deniz Tasitlar1 Grubu

254 02 01  Gemiler

254 02 02  Tankerler

254 02 03  Deniz Altilar

254 02 04  Romorkdérler ve Itici Gemiler

254 02 05  Yiizer Yapilar

254 02 06  Tekneler

254 02 07 Botlar



254 02 08  Yelkenliler

254 02 09  Kanolar ve Kayiklar

254 02 10  Yatlar ve Kotralar

254 02 11  Sandallar ve Sallar

254 03 Hava Tagitlar1 Grubu

254 03 01  Motorlu Hava Tasitlar1

254 03 02  Motorsuz Hava Tasitlar1

254 03 03  Uzay Araglar

254 04 Demiryolu ve Tramvay Tagitlar1 Grubu

254 04 01  Lokomotifler ve Elektrikli Troleybiisler

254 04 02  Demiryolu ve Tramvay Araglari

255 Demirbaglar Grubu

255 01 Déseme ve Mefrusat Grubu

255 01 01 Doéseme Demirbaglar

255 01 02  Temsil ve Toren Demirbaslar

255 01 03  Koruyucu Giysi ve Malzemeler

255 01 04  Seyahat, Muhafaza ve Tasima Amagli Demirbag Niteligindeki Tasimirlar
255 01 05 Hastanede Kullanilan Demirbag Niteligindeki Taginirlar
255 02 Biiro Makineleri Grubu
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255 02 01 Bilgisayarlar ve Sunucular

255 02 02  Bilgisayar Cevre Birimleri

255 02 03  Teksir ve Cogaltma Makineleri

255 02 04  Haberlesme Cihazlar

255 02 05  Ses, Goriintii ve Sunum Cihazlari

255 02 06  Aydinlatma Cihazlari

255 02 99  Diger Biiro Makineleri ve Aletleri Grubu

255 03 Mobilyalar Grubu

255 03 01  Biiro Mobilyalar1

255 03 02  Misafirhane, Konaklama ve Barinma Amagli Mobilyalar
255 03 03  Kafeterya ve Yemekhane Mobilyalari

255 03 04  Bebek ve Cocuk Mobilyasi ve Aksesuarlari
255 03 05  Seminer ve Sunum Amaglh Uriinler

255 04 Beslenme, Gida ve Mutfak Demirbaglart Grubu
255 04 01  Yemek Hazirlama Ekipmanlart

255 05 Canli Demirbaslar Grubu

255 05 01  Ciftlik Hayvanlar

255 05 02  Hizmet Amach Hayvanlar

255 05 03  Gosteri Amach Hayvanlar

255 05 04  Koruma Altina Alinan Hayvanlar

255 06 Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbaslar Grubu
255 06 01  Etnografik Eserler

255 06 02  Arkeolojik Eserler

255 06 03  Geleneksel Turk Siislemeleri



255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

06

06

06

06

06

06

06

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

04

05

06

07

08

09

10

01

02

03

04

01

02

03

04

Giizel Sanat Eserleri

Kitap, Belge, El Yazmalar1 ve Nadir Eserler

Para, Pul, Sikke ve Madalyonlar
Tabletler

Miihiir ve Miihiir Baskilari

Arsiv Vesikalari

Fosiller

Kiitiiphane Demirbaglar1 Grubu
Kiitiiphane Mobilyalar

Basili Yayinlar

Gorsel ve Isitsel Kaynaklar

Bilgi Saklama Uniteleri

Egitim Demirbaglar1 Grubu

Egitim Mobilyalar1 ve Donanimlari
Ogrenmeyi Kolaylastiric1 Ekipmanlar
Derslik Siislemeleri

Okul Bahgesi ve Oyun Demirbaglart
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255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

255

09

09

09

09

09

10

10

10

10

11

11

11

11

01

02

03

99

01

02

03

01

02

03
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Spor Amagli Kullanilan Demirbaglar Grubu

Doga Sporlarinda Kullanilan Demirbaglar

Salon Sporlarinda Kullanilan Demirbasglar

Saha Sporlarinda Kullanilan Demirbaslar

Diger Spor Amagh Kullanilan Demirbaslar

Giivenlik, Kontrol ve Tedbir Amagl Demirbaglar Grubu

Giivenlik ve Korunma Amagli Araglar

Kontrol ve Giivenlik Sistemleri

Yangin Sondiirme ve Tedbir Cihaz ve Araglari

Demirbag Niteligindeki Siis Esyalari

Vitrinde Sergilenen Siis Egyalart

Duvarda Sergilenen Siis Egyalari

Masa ve Sehpalarda Sergilenen Siis Egyalar1
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5 URMEK HUMARALITASINIR [SLEM FIGININ DUZENLEMMESINE ILIKIN A CIKLAMALAR

Bu fis;

a) fatinalma, devr alma (@ambarar aras devr alma dahily, baiiz e benzer nedenlede edinilen tagmdar ile
tiiketim igin wverilenlerden iade e dilenlerin gifginde, tiketim igin verlan malzemeler ile =atiz, dewr ambadar arasz
dewetme dahil) nedenlerie elden gikanlan wamdann gloanda we ezash onanm sanueo defer arbzlannda,

hurdaya awma, yok olma, kinlma we bozulma nedenivle kawtan digme iglemlernde, her bir hesap kodu
itibanWa dizenlenir.

baTaanir Islem Fizi'ne her mali vl basinda "1" den baglamak dzere bir sira numaras: werilir. Hatah dizenlenen fis
iptal edilerek siral werinde digernishalan ile bidikte muhatza edilir.

o) Dizenlenen fizin bir ndshaa, ilk madde we malzeme hesabinda izlenen tiketm maddelernin kollamma
weriimesinde dizenlenenler harg almak dzere, gerekli muhasebe kawtannn yapilmasi ign muhasebe bidmine
ginderlir, bir nishasi d3 dosyasinda saMamr. S3atn alma suretie edinilen taamdar ile deder artino
harcamalar igin difzenlensn Taginr ldem Fisi ddeme emri belgesine bajlandijindan awica muhasebe bifmine
gi nderilmez .

d) Tagininn muhazebe kawtlannda izlendigi 1. dizey d e@yian ftibara ara toplamian alinr. buhasebe bidmince
ilgili he=aplara bututardar dzerinden kawt yapilir.

elkullamm igin werlen demirbag, makine, teghizat, taat, iz makinesi w benzer @amdann gkiz izlemlerinde bu
fiz diizenlenmez.

Figin dizenlanmesinde;

(13 Harcama biriminin bulundufu il v ilgenin adi we kodu, (merkez birmler igin il v ilge kodu "00 00" alarak, i
merkazler iginilge kodu "00" alarak gasterilir.)

(2 3Tagnir kayitlan mn tutu ldufu v tasinr bt v kontrol wetkilisinin badh oldufu harcama bidminin adi e kodu,

(31 Harcama birimine hizmet weren muhasebe binminin adi we hodu;

(4] hfuayene ve kabul komisyonu tutanadinin veya komisyonun alugsuruimadijn hallerde idarece dizenlenecek
b lgenin @rihi va sawsa,

(57 Girz wena gk wapilan @annn ging weya aliy yapimasing dayanak tepkil eden tutanak, karar, sézlezme,
protakol Wb belgelenn tarh we =awa; dayanak belgenin Gtura wa fatura yerine gegen belge olmasi halinde bu
belgelerin @ ki v numaraa,

(67 Ging wena Elkl; iglemine konu olan iglemin gesidine gire satn alma, satma, dewir wluyla alma, dewretme,
badiz alma, degerartq, hurdaya awmma, imha, ire, vk olma, sawm Bzlas), z3wm noksan v,

(71 Girigi wapilan tagmnn geldii yere gire piasa, devren ahmlarda alinan wer, badia vapan, canh hawanlarda
dogum vh.,

(8 Tiiketim malzemesinin bir kzi ign verlmesi halinda B8 annn werildiji personelin TC Kimlik Mumarazi,

(97 Tijketim malzemesinin birden fazla kignin kullaniminag verlmesi halinde tazinnn verldigi bidm, sube, servis
b, werin adi weya kodu,

(100 Tasminn 3yl kamu idaresinin bir bagka harcama bidmine weya aym harcama bidminin diger ambanna
werilmesi durumunda verlen harcama bidminin adi we kodu,

(1 13 %erilen ambann adi we kodu,
(1271 erlen harcama bifmine hizmet weren muhasebe bidminin adi we kodu,

(131 Tagimrin kawtlarda detay izlendidi, @anr hesap kodu ile taginr [ e | nei dizey detay kodu we sonraki
diizey detay kodlannin bidegiminden olugan kodu,

(1) Davanik wzimnn qloz ile deder ahizinn kawda alinmazinda, tazinira giniz idemi simanda werilmiz olan
sicil numarasi,

wazilr.

(157 - (161 Tesim edilmigtr balimi aamn ambara teslim eden @raindan; teslim alinmigir balimi ise tagimn
ambardan te dim alan @@findanimzalanacaktir.
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H BRNEM NLMARALI ZIMMET FIBININ OUZENLENMEBINE ILIBMIN AZIMLAMALAR

Taginr Had Lwbtesinin (B3 edldmidnee gisterlien tmad ve 13 mekineernn sdrekll sierek kullmnecek
pemmnele verlimesinde B #rek numerell Zimmet Figl 2 ndshe sierek sdeenienir. Bu T, versve usuld
[uigilnn yerierde kullmnien her wir tegit we i ek inElerl (gn Eyerinse K sinesys no Varn wmrumiu
yiineticl maine dizeEnienr. Figin Bir nis e pemeneE verlie, fifer ndehe ey ess =k . Hulle eeens
veriien tmyrt ve @ rmekinelerinin gerl ahinmeaxnee Be texinr ket e kentel yedkin] e refins en Imzs en eres
tmgimin (mde esene werlir.

13 Hermmm Birminin Bulundufu | ve licenin @l ve KESy, (mekez ’irmier pin 0 ve ice kel "0 e
mimrmk, || mekezler] ign lice keslu 'O mimrek gisterlie.

(2 Tegirur kmprimrinn b s fu wve tepinirkentve kertrel petkiiminin el =l
KEmnu,

(I Elcktrank mrimmes tutiien kepntisrds BligEeyer terefin
mimeyen srtemierds tubyien kepitierde 13e teginir Keslu, edinll

Hu hErcarme Rirminin se ve

n wimmetk minrsk verllen numeare; elekanik
dlnl e girlg mirm AUMmMEreEw A ICETEA AUMETE,

(ap Zimmete verllen teyitwveyn 3 mekinesinin maks, mesel, yese nn, rreter am, moeter 5lineic ARCT ve
mucd minl menEer] kEellkierl,

(=) Armmetie verllen et veys 3 mekineEinin teslim sninEek] heser, @ ve durumo e svsssnhk i
Bulunum Bulunmes il

(E) Tepitveyn 3 mekinesinin texlim esll bl kullenic girewl,

vEEilir.
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Bre ORMEK NUMARALIZIMMET FiSiMNIN DUZENLEMMESINE ILISKIN AGIK LAMALAR

Taginir Kod Listesinin (B) béliminde gésterilen demirbag, makine we cihazlann kullanima
verilmesinde GfA drnek numarah Zimmet Figi kindsha olarak dizenlenir. Figin bir nidshas | personele
werilir, difer nidzhasi dosvasinda saklamr. Kullamma werilen demirbaz, makine we cihazin geri
alinmazinda ke taginr kayit ve kontrolyetkilisi tarafindan imzalanarak tagimin iade edene verilir.

(11 Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi we kodu, {merkez birimleriigin il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleriigin ilga kodu "00" olarak gésterilir.)

(21T azinir k aytlaninin tutuldudu we tagimr kayit we kontrol yetdilisinin bagh oldufu harcama biriminin
adi ve kadu,

(31 Tagimnn zimmetle werildidi personelin T.C. Kimlk Humaras,

(4 Tagimnn zimmetle werildidi harcama birimi blnyesinde bulunan gube, birim we ortak kullanim
alanlarinin adi veya k odu,

(%) Elektrond ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatk olarak werilen numara;
elditrond olmayan otamlarda tutulan kayitlarda ise tagimr kodu, edinildidi wil ile girig =ira numaras im
igeran numara,

E1Zimmetle warilen tazirinn tarmina we aynimina varayan taonik dzellikleri,

71 Taziminn tes im edildigi bk ullane gérewl,

wazihr.



5197

TASINIR iSTEK BELGE 5i
klek Yapmr Brim: Tk A0 Im......
T A [: ] 1 [ ] R 1 [ ]
HILA KD ¥aou Ao Bzl alRml | ETERE M| FAARLA

B irtn im ke 1 Bymen gl yanmreim me liciie @ty o we rime sl o
minnnr.

mimk vEEEn Aifim YEnetieisl
An, Eoyed
UrnMEn
Imzem

"Kargimimy Minlr st oo rsm beydiom kimrmn Exim edim gt

Tegirir HaEwt va Kortral Yethlliel
A, oyl
Urmeri
mzmm

Belgenis mirdroel| bich yemey mirmee derymmimes Veee myoon Eim oesl el ge e e i

T. M. Errak Nm:7




5198

DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESI
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OAYAHIKLI TASINIRLAR LISTESINE ILiSK N ACIKLAMALAR

Bu lste, Tazimir kod Litesinin (B) béliminde gésterilen tagimirlardan oda, biro, bélim, atilye we
servislerde kullanilmak (zere werilenler igin iki nisha olarade dizenlenir. Listenin bir nishasi tagininn
bulundudu yerde asih bulundurolur. Liste taginirlann bulundudu yerde gérevli webili personel tarafindan
imzalanir. Listenin dizenlenmesinde;

{11 Harcama Biriminin bulundudu il we ilganin adi we kodu, {med ez birimleri igin il ve ilge kodu "0000"
olaraq, il merkezleriigin ilge kodu 00" olara: gisterilir.)

(21 Tagimr kaytlarinn tutaldudu ve tazinr k ayit we konfrol wetkilizinin bagh aldudu harzama biriminin adi
we bodu,

(21 Kullamma verilen taziminn bulundudu ada, biira, bélim, atihe ve zervis,

(<51 Elditronik ertamda tutulan kayitlarda bilgis ayar tarafindan etomatk elarak verilen numara; elektroni
almayan ortamlarda tutulan kayarda ke taginir kodu, edinildidi wil ile girg sira numaras i igaren
numara,

51 Tagiminn bulundufu werde géreliyvetiili parsonel,

wazihr.
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TASINIRGEGICI ALINDISI
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TASINIR GECICT ALINDISINA ILISHIN AG IKLAMALAR

Bu alndi, muayene we kabul iglemi derhal vapilamayan tagimrlann gegici olarak teslim alinmasinda ki
nisha olarak dizenlenir. Lizenlenen gegici aindimin birinci ndzhas), fagimn teslim edene werilir. kinci
nishas Ee desyasinda saclanir. hbuayene we kabul gleminin vapimasindan sonra dizenlenen 5 drnek
numarah Taginr iglem Figinin tarih ve numarazi, ilgiliden geri ainan gegici ahndimin dzerine k aydedilir ve
ikinzi nishas ile birlkte dosyasinda saklanr. aindimin geri alinamamasi halinde ikinci ndshas) dzerinde

durumu belirtir agiklama yapilir.

(1) Harcama Biriminin bulundudu il we ilgenin adi ve kodu, (merkez birimler igin il ve ilge kodu "00.00"
olarde, il meds ezleriigin ilge kodu "00" alar 3¢ gdsterilir.)

(2 Tazinr kawtlannin tutuldudu we tagimr kat we kontrolyeticilisinin bagh oldudu harcama biriminin adi we
kadu,

'F1 Harzama birimine hizmetwearen muhasebe biriminin adiwe k odu,
(h Fegici olarak alinan tagiminn geldigi vere gire D0, firma vb.,

wazlr.
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